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KERTAS KERJA 

Bahasa Melayu & Bahasa Inggeris 

1) Muka hadapan / Front page :  

i. Tajuk / Title (Uppercase & Bold) 

ii. Nama penuh penulis / Author’s name (full) 

iii. Nama institusi / Name of Institution (Italic) 

iv. Alamat e-mel / Email address 

v. No. telefon bimbit / Hand phone no. 

2) Kata kunci / Keywords : Maximum 5 words (Italic) 

3) Jumlah halaman / Number of pages: tidak melebihi 15 muka surat /should not exceed 15 pages 

4) Program/ Programme : Microsoft word 

5) Jarak / Spacing : 1.15 / Justify 

6) Jenis tulisan / Font  : Times New Roman (font size:12)  

7) Stail Rujukan / Reference style : APA / Pengarang-tarikh (Author-date)  

8) Petikan ayat al-Quran (Terjemahan ayat al-Quran)/ Citation from the Quran (Translation of 

the Quran verse): 

Contoh/Example (Tengah / Center): 

"Sesungguhnya orang yang membazir itu adalah saudara-saudara syaitan  dan syaitan itu pula adalah 

mahkluk yang sangat kufur kepada Tuhannya " 

( Al- Isra’:27) 

9) Pembahagian dalam kertas kerja/ Sections in the full article: 

i. Pengenalan/ Introduction 

ii. Metodologi/ Methodology 

iii. Perbincangan/ Discussion 

iv. Kesimpulan/ Conclusion 

v. Penghargaan (pilihan)/ Acknowledgement (optional) 

vi. Rujukan / Reference 

 

10) Contoh-contoh rujukan/ Samples of References: 

 

JURNAL / JOURNAL 

Wan Mohd Nor Wan Daud & Khaliff Muammar. (2009). Kerangka Komprehensif Pemikiran Melayu 

Abda ke-17 Masihi Berdasarkan Durr al-Faraid Karangan Sheikh Nurudin al-Raniri. Sari-

International Journal of the Malay World and Civilisation. 27(2), 119-146. 

 

BUKU/ BOOK 

Strunk, W., Jr., & White, E. B. (1979). The elements of style. (3rd ed.). New York: Macmillan. 

 

BAB DALAM BUKU/CHAPTER IN BOOK 

 

Mettam, G. R., & Adams, L. B. (1994). How to prepare an electronic version of your article. Dalam B. 

S. Jones, & R. Z. Smith (Eds.), Introduction to the electronic age (281-304). New York: E-



Publishing Inc. 

 

LAMAN SESAWANG/ INTERNET 

Smith, Joe, (1999), One of Volvo's core values. [Online]:http://www.volvo.com/environment/index.htm 

(akses pada 7 Julai, 1999) 

 

 

 

 

 

 


